План - график подготовки МОУ «Дальнинская ООШ» к проведению   итоговой аттестации в форме ГИА на 2012-2013 учебный год
	  Вид деятельности
	  Мероприятия
	Ответственные

	
	Сентябрь
	

	Организационно- методическая работа.
	1. Совещание  по анализу  полученных  результатов  ГИА.
	Зам директора по УВР Ханина О.А.

	
	2. Совещание при директоре: «Организация  работы по подготовке  к итогам аттестации»
	Директор 

Зам директора по УВР Ханина О.А

	
	3. Подготовка сменного  информационного стенда «Государственная аттестация»  для учащихся в каждом  предметном кабинете.
	Учителя – предметники.

	Нормативные документы 
	1. Создание нормативно- правовой базы  проведения ГИА.
	Зам директора по УВР Ханина О.А

	Работа с учащимися 
	1. Индивидуальные консультации  учащихся.
2. Информирование  по вопросам подготовки к ГИА:

- знакомство с инструкцией, КИМами, официальные сайты ФИПИ
	Учителя - предметники

Зам директора по УВР Ханина О.А

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации  родителей 
	Зам директора по УВР Ханина О.А

	Работа с педагогическим коллективом.
	1. Информирование  о нормативно- правовой базе  проведения ГИА.
	Зам директора по УВР Ханина О.А

	
	2.Работа с классным руководителем  9 класса  по проблемам «Контроль  успеваемости и посещаемости учащихся», «Психологическая  подготовка  учащихся к проведению итоговой аттестации»
	Зам директора по УВР Ханина О.А

	
	Октябрь
	
	

	Организационно- методическая  работа.
	1. Инструктивно- методическая работа  с классным руководителем, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях   итоговой аттестации.
	Зам директора по УВР Ханина О.А
	

	Нормативные документы
	1. Создание ведомости  учёта  ознакомления с инструкцией  по ГИА (Каждый учащийся знакомится с инструкцией: получает её на руки и расписывается в ведомости)
	Зам директора по УВР Ханина О.А

Классный руководитель
	

	Работа с учащимися 
	1. Работа по тренировке заполнения бланков ГИА.


	Учителя - предметники
	

	
	2. Индивидуальное  консультирование учащихся.
	Учителя - предметники
	

	
	3. Анкетирование  уч-ся и их родителей  по профилю и соответственно выбору предмета  для экзаменов.
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	
	4.Работа по тренировке практической части. Организация  тренировочного  тестирования  по частям заданий  ГИА.
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	Работа с родителями 
	1. Индивидуальное  информирование и консультирование по вопросам ГИА. Родительское собрание.
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	Работа с педагогическим коллективом.
	1. Работа  с  классным руководителем  по изучению  индивидуальных особенностей  учащихся  с целью выработки  оптимальной стратегии  подготовки к экзамену  в форме ГИА.
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	
	2. Совещание при директоре с повесткой дня  «Организация  работы в школе  по вопросам подготовки  к ГИА»
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	
	3. Контроль подготовки  к ГИА. Эффективное  использование часов школьного компонента

 (  элективных курсов)
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	
	4. Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных  особенностей учащихся  с целью выработки оптимальной стратегии  подготовки к итоговой аттестации  выпускников 9 класса.
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	
	Ноябрь
	
	

	Организационно – методическая работа 
	1. Совещание  по вопросам подготовки  ГИА «Использование  различных форм и методов  при подготовке к ГИА».
	Руководитель МО
	

	Нормативные документы 
	
	
	

	
	1. Подготовка базы данных по учащимся  школы на электронном носителе.
	Ответственный за создание базы данных  по подготовке ГИА
	

	
	3. Оформление протокола родительского собрания  и листа ознакомления  родителей  с нормативными документами 9 класса
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	Работа с учащимися 
	1. Психологическая подготовка к ГИА
	Классный руководитель
	

	
	2. Организация  работы с заданиями различной сложности.
	Учителя - предметники
	

	
	3. Занятие «Работа с бланками:  типичные ошибки  в заполнении бланков».
	Учителя - предметники
	

	
	4. Индивидуальное  консультирование учащихся.
	Учителя - предметники
	

	
	5. Предварительное анкетирование о выборе предметов  на ГИА, в традиционной форме.
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	


	Работа с родителями
	Индивидуальное  информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением  ГИА.
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информирование  классных руководителей и учителей  по вопросам подготовки  учащихся  к ГИА.
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	
	2. Контроль подготовки к ГИА. Эффективное использование часов школьного компонента. Посещение уроков  учителей предметников с целью выявления  системы работы  для обеспечения качества подготовки  учащихся к ГИА.
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	
	3. Инструктаж  педагогического коллектива по вопросам подготовки  и проведения  итоговой аттестации  выпускников школы  в текущем учебном году.
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	
	       Декабрь
	
	

	Организационно методическая работа 
	1. Подготовка и распространение  методических пособий  (образцов тестов) по ГИА
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	
	2. Подготовка материалов 
(информационных, наглядных)  к выступлению на родительском собрании.
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	Нормативные документы
	1. Ознакомление  с новыми нормативными документами по вопросам к ГИА
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное  консультирование учащихся
	Учителя - предметники
	

	
	2. Организация  работы с заданиями различной сложности.
	Учителя - предметники
	

	
	3. Работа с бланками: сложные моменты,  типичные ошибки.
	Учителя - предметники
	

	
	      Январь
	
	

	Организационно методическая работа
	1. Анализ результатов  анкетирования  учащихся  и разработка рекомендаций  для учителей предметников и классных руководителей.
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	
	2. Анализ ошибок при заполнении бланков.
	Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	
	3. Тематический педсовет  по подготовке  к ГИА «Новые  подходы  к системе подготовки выпускников 9 класса к ГИА в 2012- 2013  учебном году»
	Директор

Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	Нормативные документы
	Приказы по школе  о подготовке к ГИА.
	Директор
	

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное  консультирование учащихся.
	Учителя - предметники
	

	
	2.Организация  работы с заданиями различной сложности.
	Учителя - предметники
	

	
	3. Работа по заполнению бланков.
	Учителя - предметники
	

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное  информирование и консультирование по вопросам, связанным с ГИА.
	Директор

Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	Работа с педагогическим коллективом
	Контроль подготовки к ГИА.  Эффективное  использование часов  школьного компонента  (Элективных курсов)

Посещение уроков  учителей- предметников с целью выявления  системы работы  для обеспечения  качества подготовки  учащихся к ГИА.
	Директор

Зам директора по УВР Ханина О.А


	

	
	      Февраль
	
	

	Организационно- методическая работа
	1. Подготовка  раздаточных материалов  - памяток для выпускников, участвующих в ГИА.
	Директор

Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	2. Оформление  листа ознакомления  выпускников с памяткой о  правилах проведения  ГИА.
	Директор

Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное  консультирование учащихся.
	Учителя - предметники
	

	
	2.Организация  работы с заданиями различной сложности.
	Учителя - предметники
	

	
	3. Проведение пробного ГИА.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	4. Сбор уточненных  данных о выборе  предметов на ГИА. Заявление уч-ся о выборе предметов ГИА.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	Работа с родителями
	1. Информирование родителей  о результатах проведения пробного ГИА.
	
	

	
	2. Проведение родительских собраний  с информированием о положениях и нормативно- правовых документах.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Совещание при директоре с повесткой дня  «Результаты  пробного ГИА»
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	2.Контроль  подготовки  к ГИА.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	3. Совещание при директоре с повесткой дня  «Контроль подготовки  к государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса»  
	Директор
	

	
	   Март
	
	

	Организационно- методическая работа
	1.Совещание при директоре  по вопросам  подготовки   к ГИА.
	Директор

Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	2. Подготовка и проведение  муниципального пробного ГИА.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	3. Педсовет  по утверждению перечня предметов на ГИА.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	Нормативные документы
	1.Оформление  протокола  родительского  собрания  и листа ознакомления  с нормативными документами по организации  и проведению ГИА.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное  консультирование учащихся.
	Учителя - предметники
	

	
	2. Организация  работы с заданиями различной сложности.
	Учителя - предметники
	

	
	3. Подготовка и проведение  пробного ГИА.
	Учителя - предметники
	

	
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся  к ГИА  
	
	

	
	«Как помочь  выпускнику   сдать  экзамены. Режим дня учащихся  во время экзаменов»
	 Кл. руководитель
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ГИА.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	2. Контроль подготовки к ГИА. Эффективное  использование  часов школьного компонента. Посещение  уроков  учителей- предметников   с целью выявления  системы работы  для обеспечения качества  подготовки  учащихся  к ГИА.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	3. Педсовет  Тема: «Подготовка учителей , учащихся  к итоговой аттестации. Анализ успеваемости  учащихся  9 класса. Утверждение  экзаменационного материала»  
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	Апрель
	
	

	Организационно- методическая работа
	1.Совещание при директоре  с повесткой дня «Организация  итоговой аттестации выпускников  школы  в форме ГИА»
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	2. Подготовка  графика проведение   консультаций.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	Подготовка стенда   с расписанием ГИА.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	Нормативные документы
	1.Приказ о назначении  ответственного  за выдачу свидетельств по результатам  ГИА.
	 директор
	

	
	2. Оформление сводной таблицы  (списков)  участников   экзаменационных испытаний  по выбору.
	Классный руководитель
	

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное  консультирование учащихся.
	Учителя - предметники
	

	
	2. Организация  работы с заданиями различной сложности.
	Учителя - предметники
	

	
	3. Работа по заполнению бланков
	Учителя - предметники
	

	Работа с родителями
	 1.Информирование и консультирование  по вопросам, связанным  с организацией проведения ГИА
	Зам. директора по УВР Ханина О.А

Классный руководитель.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классным руководителем . Контроль подготовки к ГИА.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	          Май
	
	

	Организационно- методическая работа
	1.Подготовка информационного стенда по вопросам ГИА.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	2. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору. Списки вывешиваются  на стенде.  
	Зам. директора по УВР Ханина О.А

Классный руководитель.
	

	
	3. Проведение педсовета о допуске учащихся  к экзаменам.
	директор
	

	Нормативные документы
	1. Подготовка приказа о допуске  учащихся к  9 класса к ГИА.
	Директор

Зам. директора по УВР Ханина О.А

Классный руководитель.
	

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное  консультирование учащихся.
	Учителя - предметники
	

	
	2. Организация  работы с заданиями различной сложности.
	Учителя - предметники
	

	
	3.Оповещение учащихся  о способе их доставки к месту проведения  ГИА по предмету по выбору.
	Классный руководитель, координатор ГИА,  учителя предметники.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классным руководителем . Контроль подготовки к ГИА.
	Зам. директора по УВР Ханина О.А


	

	
	Июнь
	
	

	Организационно- методическая работа
	1.Совещание  с повесткой дня  «Мониторинг результатов ГИА в школе»
	Директор

Зам. директора по УВР Ханина О.А

Учителя - предметники


	

	
	2. Педсовет  о выпуске учащихся  9 класса.
	Директор
	

	Нормативные документы
	1. Подготовка справки  о качестве проведения  и результатов ГИА.
	Директор

Зам. директора по УВР
	

	
	2. Формирование отчётов  по результатам ГИА.
	Директор
	


